Anleitung Kita-Elternportal

fiir Neueinsteiger
Allgemeine Infos:

v Die Aufnahme in eine Krippe erfolgt friihestens zum 1. des Monats, in dem das Kind
das 1. Lebensjahr vollendet bis zur Vollendung des 3. Lebensjahres.

v" Grundsétzlich erfolgt die Aufnahme in den Kindergarten zum 1. August eines Jahres,
frihestens jedoch zum 1. des Monats, in dem das Kind drei Jahre alt wird.

v' Eine Aufnahme in den Monaten Juni, Juli und Dezember ist grundsitzlich nicht
moglich.

v' Der Antrag zur Aufnahme eines Kindes in eine Kindertagesstitte hat in dem
Anmeldemonat Januar bis zum 31. des Monats liber das Kita-Elternportal der Stadt
Wittingen zu erfolgen.

Zur Anmeldung iiber das Kita-Elternportal gehen Sie wie folgt vor:

EINE L(I)EBENSWERTE STADT

FREIZEIT & KULTUR ~ = WIRTSCHAFT, BAU, UMWELT ~  BAULEITPLANUNG BILDUNG & S¢

Schritt 1: Klicken Sie zuerst auf den Button WITTINGEN
»2Zum Elternportal”. Sie werden auf eine

neue Internetseite weitergeleitet. Kita-Eltern portal

k Online-Registrierung.
Uber den nachfolgencg Button gelangen Sie zum Kita-Elternportal und verlassen gleichzeitig die Homepage der Sta

| Zum Etternportal |

SIE BEFINDEN SICH AUSSERHALE DES ANMELDEZEITRAUMS!

Allramaina Hinwaica

Schritt 2: Sie konnen entweder direkt auf ,,Suche” klicken oder optional |hre Suche eingrenzen.
Somit werden Ihnen nur Einrichtungen angezeigt, die Ihren Suchkriterien entsprechen.

Gewiinschtes Eintrittsdatum  Geburtsdatum lhres Kindes
= butsdatum |
Welche Betreuungsform suchen Sie? Wie soll ihr Kind betreut werden?
StraBe Entfernung



Schritt 3: Haben Sie keine Suchkriterien vorgegeben, werden lhnen alle Kindertagesstatten im
Stadtgebiet Wittingen angezeigt. Durch Eingrenzung der Suche werden lhnen nur die
Einrichtungen angezeigt, welche lhre Suchkriterien entsprechen. Sie kdnnen ebenfalls lhre
vorher angegeben Informationen einsehen und diese bei Bedarf verandern. Zusatzlich kénnen
Sie hier einen bestimmten Ortsteil eingeben.

M 0 ausgewshlte Einrichtungen & Registriere!
Finden Sie einen Betreuungsplatz fiir Ihr Kind Suchbegrif n x

Filter Ubersicht Einrichtungen  Kartenansicht
Eintrittsdatum Einrichtung

2.8.2021 B —

: f Kindertagesstitte St. Katharinen 2 - Knesebeck

Geburtsdatum A &

16.6.2021 & P «

4 ingen
=5

Betreuungsform =7

Kiippe - £ Offnungszeiten:

Betreuung S 8.00 Uhr bis 16.00 Uhr

Vormittags - Krippe (8.00 - 12.00 Uhr) >
| 'm Anmeldevorgang kannen Sie unter “weitere Angaben" einen Wunsch zu Sondersffnungszeiten

a 1S X (zusatzleistungen) hinterlegen,

= R - N T Kindertagesstitte St. Stephanus 2 - Wittingen
x 7 . ‘ y

Bahnhofstraite e = : Spittastr. 63

29378 Wittin
Umkreis StraBe bzw. Stadtzentrum? ngen

15 km w: x :
Offnungszeiten:

\ B .00 Uhr bis 16.00 Uhr
Y Eingrenzung aktualisieren ¥
| 4

| Im Anmeldevorgang kénnen Sie unter "weitere Angaben* einen Wunsch zu Sondersffnungszeiten

(zusatzleistungen) hinterlegen.

1von 1 Seiten (2 Eintrage)

Schritt 4: Jetzt kénnen die verschiedenen Einrichtungen ndher angesehen .40
werden. Wenn Sie auf den im rechten Bild erkennbaren ,Informations-
Button” auswahlen, finden Sie alle wichtigen Informationen lber die jeweilige

Einrichtung. Vormerken

esstatte St Katharinen 2 - Knesebeck

AulRerdem konnen Sie

die Einrichtung zur NS
Anmeldung vormerken. n
Hierfir klicken Sie auf S e
den Stern.

Betreuungsangebot

Itags - Krippe (6.00 - 14.00 Uhr)
Ganztags - Krippe (.00 - 16,00 Uhr)
Vormittags - Krippe (800 - 12,00 Uhr)

Informationen zur Einrichtung:

ner eigenen Persénlichkeit. ledes Kind

n werden kann, Zwel Krippengruppen

Ibau, ebenfalls an der Kirchstrafie in

Schritt 5: Wenn Sie sich dann fir eine oder mehrere
Wunscheinrichtungen entschieden haben, finden Sie in der \
rechten, unteren Ecke den Button ,, Zur Anmeldung”. - Zur Anmeldung '




Schritt 6: Nun miussen Sie sich
registrieren. Wenn sie bereits ein

Anmelden S
Konto habenl konnen Sle SICh hler Bitte geben Sie lhre Zugangsdaten ein. RegIStrleren
. . . . Nutzen Sie die Méglichkeit einer Registrierung, um
anmelden. Sprlngen Sle N dlesem E-Mail tiber den Fortschritt bei der Bearbeitung Ihrer
. Anmeldungen Ihrec ¥indac guf dem aktuellen
Fa” Zu SChrItt 11. Stand zu bleiben.

Paszwort

-> Jetzt registrieren

-3 Anmelden Passwort vergessen?

Registrieren

Schritt 7: Geben Sie nun
die geforderten
Informationen an. Vorname *
Wahlen Sie Ihr Passwort
nach den aufgefiihrten Nachname *
Kriterien. Nach Angabe

Benutzerkonto einrichten

. E-Mail *

aller Informationen

inCken Sle an E-Mail wiederholen *
,Benutzerkonto

erstellen”. Passwort *

Passwortanforderungen

-> Das Passwort muss mindestens 10 Zeichen umfassen.
Passwort wiederholen * -> Das Passwort muss gine Zahl enthalten.

-> Das Passwort muss ein Sonderzeichen enthalten.

-» Das Passwort muss einen GroBbuchstaben enthalten.
-» Das Passwort muss einen Kleinbuchstaben enthalten.

Bereits registriert? Zurlick zur Anmeldung

Schritt 8: lhnen wird jetzt eine
E-Mail zur Bestatigung der

Anmeldung geschickt. Fur die
lIstandi s Zur Bestatigung Ihrer Anmeldung haben Sie eine E-Mail erhalten. Bitte
volistandige Registrierung folgen Sie fur die vollstandige Registrierung den Anweisungen der

folgen sie den Anweisungenin gesendeten E-Mail.

Elternportal

der E-Mail.




Schritt 9: Wenn |hre E-Mail erfolgreich
bestatigt wurde, klicken Sie auf den Button

»Zur Anmeldung”.

Schritt 10: Sie werden nun wieder Bitte gepaz i
aufgefordert sich mit Ihrer E-Mail E-Mail
und dem selbstgewdhlten E—

Passwort anzumelden.

Die E-Mail Adresse wurde erfolgreich bastatigt!

Zur Anmeldung

Anmelden

“]Anmelden

Passwort vergessen?

Registrieren

Nutzen Sie die Maglichkeit einer Registrierung, um
iber den Fortschritt bei der Bearbeitung lhrer
Anmeldungen |hres Kindes auf dem aktuellen

Stand zu bleiben.

- Jetzt registrieren

Schritt 11: Jetzt wird Ihnen die Frage gestellt, ob sie einen Antrag auf Betreuung stellen wollen.

Wahlen Sie hier ,Ja“.

Schritt 12: Sie konnen jetzt die
ausgewahlte/n Wunscheinrichtung/en
sehen und ggf. noch weitere hinzufiigen.
Aullerdem missen Sie die
Wunschbetreuungszeit und den
gewiinschten Aufnahmetermin angeben.
Sie  konnen hier auBerdem eine
Zusatzleistung vor oder nach der
Betreuungszeit auswahlen. Mit Sternchen
versehene Felder sind Pflichtfelder. Sind
alle Angaben vollstandig, klicken Sie auf
»Weiter”.

funsch

1. é

Vunsch

Vunsch

ER )
tunsch

4 Kirchstr, 14
4| 29379 Wittingen

Einrichtung

Kindertagesstatte St.
Katharinen 2 - Knesebeck

8,00 Uhr bis 16.00 Uhr Im
Anmeldevargang kénnen Sie
unter "weitere Angaben” einen
Wunsch zu
Sonderéffnungszeiten
(Zusatzleistungen) hinterlegen.
Kindertagesstatte St.
Katharinen 1 - Knesebeck
Kirchplatz 1

29379 Wittingen

8.00 Uhr bis 16.00 Uhr Im
Anmeldevorgang kennen Sie
unter "weitere Angaben” einen
Wunsch zu

oBEE

Sondersfinungszeiten
(Zusatzleistungen) hinterlegen.

Kindertagesstitte St
Stephanus 1 - Wittingen

=[]

Schitzenstr. 16

29378 Wittingen

8.00 Uhr bis 16.00 Uhr Im
Anmeldevorgang konnen Sie
unter "weitere Angaben” einen
Wunsch zu
Sonderoffnungszeiten
(Zusatzleistungen) hinterlegen.

= 1 fisUs DENECHICIUgUNY = 0 ausgewaliie

Gewlinschter Autnahmetermin? *

182021 B

Ki £l St i 2-
Wunschbetreuung? *

-
Ki £ St. i 1-
Wunschbetreuung? *

-
Kinelertagesstitte St. Stephanus 1 - Wittingen
Wunschbetreuung? *

-

Auswahl Zusatzleistung

Zusatzleistung

Fruhdienst - beitragsfrei - Kindergarten (Nicht in allen Einrichtungen
verfigbar)

Fruhdienst - Kindergarten (Nicht in allen Einrichtungen verfugbar)
Frihdienst - Krippe (Nicht in allen Einrichtungen verfigbar)

Sonderdienst 14.00 - 14.30 Uhr - beitragsfrei (Nicht in allen
Einrichtungen verfigbar)

Spatdienst (16.00 - 17.00 Uhr) (Nicht in allen Einrichtungen
verfugbar)



® o : :

BETREUUNG DATENSCHUTZ KIND ELTERN

SChritt 13: Lesen S|e SiCh jetZt d|e Datenschutzerkldrung

Datenschutz-Einwilligungserklarung R .
grindlich durch. Wenn Sie dies getan geggfdll?chutz-ElHWIlllgungserkIarung

i i ; Datenschutzgrundverord DSGVO
haben,  akzeptieren Sie die atenschutzgrundverordnung ( )
Ich/wir erklare/n mich/uns

Datenschutzerklaru ng u nd klicken damit einverstanden, dass meine/unsere personenbezogenen Daten durch die Stadt
Wittingen und durch die freien Trager von Wittinger Kindertageseinrichtungen zur

a uf ”Weite r”' bedarfsgerechten Ermittiung. Versorgung und Planung sowie zum Zweck der
Vormerkung fir Kindertageseinrichtungen und der Verwaltung der Kinder der
jeweiligen Einrichtungen erhoben, verarbeitet und genutzt werden.

IMein Einverstandnis

umfasst auch die Ubertragung sowie Verarbeitung und Nutzung der Daten durch
andenweitige vom Trager genutzte Software zur Verwaltung der Daten des Kindes
und der Sorgeberechtigten.

Zu diesem Zweck kdnnen alle

Kindertageseinrichtungen auf deren Vormerkliste meinfunser Kind angemeldet ist,
sowie die jeweiligen Trager der Einrichtungen und die zustandigen

ittingen mich / uns

+ | Hiermit akzeptiere ich die Datenschutzerklarung *

Schritt 14: Sie miussen jetzt die Daten lhres Kindes angeben. Mit Sternchen versehene Felder
sind Pflichtfelder.

Ist alles vollstandig ausgefiillt, klicken Sie unten rechts auf ,, Weiter”.

Zingabe Betreuungsanfrage

BETREUUNG DATENSCHUTZ KIND ELTERN GESCHWISTERKINDER WEITERE ANGABEN BESTATIGUNG

Angaben zum Kind
Machname * Geschlecht

Keine Angabe b

*

Vorname Nationalitat )
Muttersprache -

Geburtsdatum *

16.6.2021 =

StraBe u. Hausnr. *
Ortsteil

PLZ * Ort *



Schritt 15: Geben Sie die Daten zu den Sorgeberechtigten ein und klicken Sie dann erneut
unten rechts auf ,Weiter”.

Der oder die 2. Sorgeberechtigte/r kann ausgeblendet werden, wenn Sie das alleinige
Sorgerecht haben und die Vaterschaft nicht anerkannt ist. Mit Sternchen versehene Felder

sind Pflichtfelder.

Weiter ohne Angabe eines weileren Sorgeberechtigten

1. Sorgeberechtigte/r

Anrede Titel

Nachname *

Vorname *

Zusatz

StraBe u. Hausnr. *
Bahnhofstrafte 35

Ortsteil

PLZ * Ort *

E-Mail Adresse *
E-Mal

Telefon *

Handy

Nationalitat

Telefon (Arbeitgeber) *

2. Sorgeberechtigte/r

Anrede Titel

Nachname *

Vomame *

Zusatz

StraBe u. Hausnr. *

Ortsteil

PLZ * Ort *

E-Mail Adresse
E-Ma

Telefon Telefon (Arbeitgeber)

Handy

Nationalitat

!a

Schritt 16: Sie werden jetzt nach Geschwisterkindern gefragt. Geben Sie die Anzahl ihrer
Kinder ein, die sich in ihrem Haushalt befinden. Geben Sie dann den Vor- und Nachnamen und
das Geburtsdatum der Kinder an. Klicken Sie anschlieRend auf , Weiter”.

Eingabe Betreuungsanfrage

BETREUUNG

Geschwisterkinder

Anzahl Geschwisterkinder in Betreuung

0

DATENSCHUTZ KIND

ELTERN

GESCHWISTERKINDER WEITERE ANGAEEN

6 7

BESTATIGUNG



Schritt 17: Sie kdonnen nun weitere Angaben zu lhren Kindern machen. Geben Sie an, ob das
Geschwisterkind, des anzumeldenden Kindes in derselben Wunschkita/in einer anderen Kita
oder bereits in einer Schule oder in einer anerkannten Pflegestelle/-familie ist. Zusatzlich
missen Sie angeben, dass ein ausreichender Impfschutz gegen Masern vorliegt. Die
Masernimpfung muss seit dem 01.03.2020 verpflichtend bei neu angemeldeten Kindern dem

Alter entsprechend vor Aufnahme in eine Kindertagesstatte vorliegen.

Wenn sich Ihr Kind derzeit in Betreuung bei einer Tagesmutter/-vater befindet, konnen Sie

das hier ebenfalls angeben.

Als Integrationskind gilt ein Kind mit wesentlicher Behinderung im Sinne des § 2 Abs. 1 S. 1

SGB IX.

AnschlieRend klicken Sie auf ,Weiter”.

Eingabe Betreuungsanfrage

BETREUUNG DATENSCHUTZ KIND ELTERN GESCHWISTERKINDER WEITERE ANGABEN
Kriterienkatalog Weitere Angaben zum Kind
Im Haushalt lebende Geschwister in derselben KiTa Derzeit in Tagespflegebetreuung
Im Haushalt lebende Geschwister in anderer KiTa Integrationskind

Kind lebt in annerkanter Pflegestelle / -familie

Im Haushalt lebende Geschwister in einer Schule

Impfungen (Masernschutzgesetz)

Hiermit bestatige ich, dass ein ausreichender Impfschutz gegen Masem vorliegt. *

Anmerkungen zum Antrag/Kind

Machten Sie uns noch etwas mitteilen?

7

BESTATIGUNG

Schritt 18: Sie konnen jetzt noch einmal alle Ihre Angaben Uberprifen. Wenn alles richtig ist,
bestatigen Sie die Richtigkeit Ihrer Angaben. Sie kbnnen nun die Anmeldung absenden.

< +  Hiermit bestatige ich die Richtigkeit meiner Angaben >

= Pflichtfeld

Impressum Datenschutz Kontakt Hilfe

4 Zuriick b Anmeldung absenden




Vielen Dank fur Ihre Anmeldung!
Schritt 19: lhre Anmeldung ist nun abgegeben.
Zur Bestdtigung erhalten Sie eine E-Mail an die
. Ihre Anmeldung ist in der/den ausgewahiten Einrichtung(en)
angegebene E-Mail-Adresse. eingegangen.

Anmeldung eingegangen!

. cspe . . . . In Kiirze wird ein Sachbearbeiter Ihre Anmeldung bearbeiten.
Die Bestitigungsmail miissen Sie zwingend = a °

erhalten. Erhalten Sie keine E-Mail, ist die Sie erhalten zur Bestatigung Ihrer Anmeldung eine E-Mail an die E-Mail
* ’

Adresse:

Anmeldung ggf. nicht bei der Stadt Wittingen
eingegangen.

Schritt 20: Zum Nachweis |hrer Berufstatigkeit ist es notwendig, eine
Arbeitgeberbescheinigung vorzulegen. Bitte verwenden Sie den daflir vorgesehenen
Vordruck, welchen Sie hier herunterladen oder auch auf der Homepage der Stadt Wittingen
www.wittingen.eu herunterladen kénnen. Die Bescheinigung ist unterschrieben innerhalb von
zwei Wochen nach Erhalt der Mail bei der Stadt Wittingen, Abteilung Bildung und
Generationen oder per Mail an kita@wittingen.eu einzureichen.

des Arbeil

far (Name,Vomame):

Form des Arbeitsverhaltnisses:

Festeinstellung. OJa O Nein seit/ab
Aushilfstatigheit: OdJa O Nein seit/ab
Zeitliche Befristung: O Ja O Nein von bis.
Selbstandigkeit: OJa O Nein seit/ab
Eltemnzeit: OdJa O Nein seit/ab bis.

Bei Inanspruchnahme der Eltemzeit bitte die aktuelie Arbeitszeit iach Ablauf der Etemzeit angsben.

aktuelle w I itszei (Anzahl der Stunden)
Montag von (Uhrzeit) bis (Unrzeit)
Dienstag von (Uhrzeit): bis (Uhrzeit)
Mittwoch von (Unrzeit): bis (Unrzeit).
Dennerstag von (Uhrzeit) bis (Unrzeit).
Freitag von (Uhrzeit): bis (Uhrzeit).

Handelt es sich um eine ahnliche a wie il , Studium oder
berufiiche Weiterbildung?

0O Ja, es handelt sich dabei um einfe/n
O Nein

Ort der Beschaftigung:
Bestitiquna durch d if (Fir Anschril und Unterschrift):
und fiir Rii beim

Datenschutzklausel: Samtliche Angaben in diesem Antrag werden fr die Entscheidung dber

die Vergabe eines Plaizes in einem Kindergarten / Krippe gem. § 12 Abs 3 des Nieders.

Geselzes iber Tageseinrichtungen fur Kinder bendtigt. Nach § 21 Abs.2 Satz 1 des Zehnten

Buches Sozialgesetzbuch sollen Sie bei der Ermittiung des Sachverhaltes mitwirken. Eine

Verwsigerung der Auskunft kann zur Folge haben, dass ein Vormittags-, Dreivierteltags- oder
in einer Kinder aitte nicht werden kann.

Schritt 21: Durch einen rechtsverbindlichen Aufnahmebescheid der Stadt Wittingen wird die
Aufnahme des Kindes in eine Kindertagesstatte vorgenommen.



https://wittingen.eu/images/files/Bescheinigung%20des%20Arbeitgebers%20Stand%2010.2019.pdf
http://www.wittingen.eu/
mailto:kita@wittingen.eu

